
 

 

 

Das Kita ABC der 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



1 
 

 

Liebe Eltern der Kita Kinderspinnerei, 

 

auf den nachfolgenden Seiten findet ihr in alphabetischer Reihenfolge all 

jene wichtigen Dinge, die unseren Alltag ordnen und übersichtlich 

gestalten sollen. 

Gerade an Orten wo Menschen aufeinandertreffen und miteinander Zeit 

verbringen sollte es hilfreiche und klare Richtlinien geben, die den Alltag 

strukturieren, um das Zusammenleben und die damit verbundenen 

Aufgaben und Herausforderungen zu erleichtern sowie 

Missverständnisse vorzubeugen. 

Allen voran ist uns der respektvolle Umgang miteinander, die 

gegenseitige Rücksichtnahme sowie das Bestreben mögliche 

Meinungsverschiedenheiten zivilisiert und freundlich aus der Welt zu 

schaffen überaus wichtig.  

Darauf aufbauend wünschen wir uns Offenheit, Pünktlichkeit, 

Aufmerksamkeit und natürlich Wertschätzung im gegenseitigen Umgang. 

Wir möchten eine Umgebung für euch, eure Kinder und uns schaffen, in 

der sich alle Beteiligten wohl, sicher und auch willkommen fühlen, 

deshalb liegt uns gerade der persönliche Austausch mit euch sehr am 

Herzen. 

Dennoch gibt es auch mal Tage an denen es „drunter und drüber“ geht, 

daher möchten wir euch bitten: 

„Seid uns bitte nicht Böse, wenn es manchmal etwas hektischer ist und 

wir nicht immer Zeit haben uns lange mit euch zu unterhalten“ 

 

Wir freuen uns auf eine schöne Zeit mit euch und euren Kindern und 

natürlich auch über Feedback, konstruktive Kritik sowie ein paar nette 

Worte. 

 

Euer Kinderspinnerei-Team 
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A 
Allergien

Bitte informiert uns sofort über jegliche Allergien, Lebensmittelunverträglichkeiten etc. 

und fügt diese am besten gleich dem Fragebogen bei. 

Aufsichtspflicht 

Die Aufsichtspflicht beginnt in dem Moment, wenn das Kind der pädagogischen 

Fachkraft in der Einrichtung persönlich übergeben wird und endet bei Abholung des 

Kindes aus der Einrichtung wobei die Fachkräfte von den Abholberechtigten  über 

den Weggang des Kindes informiert werden. Es ist immer ein persönlicher Kontakt 

von Nöten und wir weisen darauf hin diesen einzuhalten.   

Ausflüge 

Kleinere Ausflüge und Spaziergänge innerhalb der Betreuungszeiten unternehmen 

wir spontan, diese werden im Vorfeld nicht angekündigt, daher sollte immer 

wetterfeste Kleidung vorhanden sein. Bei größeren und zeitaufwändigeren Ausflügen 

werden wir euch durch Aushänge oder Elternpost informieren.  

Ärztliche Untersuchung 

Jedes Kind muss vor Aufnahme in die Kindertagestätte ärztlich untersucht werden. 

Die ärztliche Bescheinigung muss der Einrichtungsleitung vor Eintritt vorgelegt 

werden. 

 

B 
Badekleidung 

Wenn die Temperaturen ansteigen, darf der Wasserspass nicht zu kurz kommen. 

Neben einer Matschanlage im Außengelände werden wir auch Planschbecken 

aufstellen. Daher bitten wir euch euren Kindern UV-Kleidung, Badeanzug oder 

Badehose, ein kleines Handtuch und bei Bedarf Schwimmwindeln ins Eigentumsfach 

zu legen.  

Beschriften 

Wir empfehlen alle Kleidungsstücke und Schuhe eures Kindes zu beschriften bzw. in 

irgendeiner Form zu kennzeichnen. Für Verlorengegangenes übernimmt die Kita 

keine Haftung. 

Bezugserzieher/in 

Für die Eingewöhnung und darüber hinaus hat jedes Kind eine/n Bezugserzieher/in. 

Unsere höchste Motivation ist es, eine Vertrauensbasis zu entwickeln, die jedem 
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Kind ermöglicht sich an jede pädagogische Fachkraft in der gesamten Einrichtung 

vertrauensvoll zu wenden.  

Bringzeiten 

Unsere Bringzeiten sind von 07:30 Uhr – kurz vor 9:00 Uhr. Wir bitten darum diese 

einzuhalten. Solltet ihr mal einen Termin haben, dann informiert uns bitte. Einen 

kurzen Anruf bei Terminen oder Krankheit setzen wir voraus. 

 

D 
Datenschutz 

Bitte respektiert die Privatsphäre jedes Menschen bei uns in der Einrichtung. Darum 

möchten wir darauf hinweisen, dass das private Fotografieren oder Filmen bei uns 

strikt untersagt ist. 

Danke 

Wir möchten uns für euer Vertrauen, Verständnis und natürlich eure Mitarbeit 

herzlich bedanken. 

 

E 
Eigentumsfächer 

Jedes Kind hat zusätzlich zu seinem Garderobenplatz ein Eigentumsfach. Dieses 

sollte immer mit Wechselkleidung, die der Jahreszeit und der Größe des Kindes 

entsprechen, bestückt sein. Dazu gehört z.B. Pulli, T-Shirt, Hose, Unterhose, Body, 

Socken etc. Da Autonomie des Kindes für uns ein wichtiger Bestandteil ist dürfen die 

Kinder frei über ihr Fach verfügen.  

Eincremen 

Sonne ist wunderbar doch bedarf es besonderen Schutz der empfindlichen 

Kinderhaut. Wenn die Temperaturen steigen bringt euer Kind morgens mit 

Sonnencreme gut eingecremt, damit wir direkt in den Tag starten können. Dies gilt im 

Sommer ebenfalls an bewölkten Tagen 

Eingangstüre 

Die Eingangstüre muss aus Sicherheitsgründen immer verschlossen sein. Bitte 

achtet daher beim Eintreten und Verlassen der Kita darauf, dass diese hinter euch 

ins Schloss eingerastet ist. Der Zutritt ist für fremde Dritte verboten und wird nur 

durch die Fachkräfte gewährt. 
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Eingewöhnung 

Wir arbeiten in Anlehnung an das Berliner Eingewöhnungsmodell, um den Übergang 

in die neue Umgebung so sanft wie möglich zu gestallten. Dieser Prozess wird 

individuell nach den Bedürfnissen jedes Kindes gestaltet. In der Anfangszeit wird das 

Kind von einer, im Vorfeld festgelegten, Bezugsperson begleitet. Hierüber wird beim 

Erstgespräch genauer informiert. 

Elternabend 

Einmal jährlich findet der Elternabend statt. Zu Beginn des neuen Kitajahres in dem 

auch die Wahl des Elternbeirates stattfinden wird.    

Elternbeirat 

Am Anfang eines jeden Kitajahres wählen die Eltern aus ihrer Mitte den Elternbeirat.  

Elternhospitation 

Wir möchten unsere Türen für euch Eltern öffnen. Solltet ihr das Bedürfnis haben im 

Kitaalltag etwas beizutragen (Kochen, Backen, Werken, Vorlesen u.v.m.) lasst es uns 

bitte wissen. Wendet euch dafür an eure Bezugserzieherin und macht einen Tag aus. 

Wir freuen uns über Unterstützung und Mitwirkung. 

Elternbriefe 

Immer wieder wird es für euch Einladungen und Informationen rund um die Kita 

geben. Zumeist werden Einladungen bei uns persönlich überreicht, dennoch ist es 

wichtig, auch immer wieder sein E-Mailpostfach zu prüfen, da allgemeine 

Informationen von der Kitaleitung via E-Mail versendet werden.   

Entwicklungsbeobachtungen und Dokumentationen 

Regelmäßige und systematische Beobachtungen bilden das Fundament unserer 

pädagogischen Arbeit. Daher werden bei uns in kontinuierlichen Abständen 

Beobachtungen durchgeführt und dokumentiert. Um entsprechend pädagogisch 

Handeln und Entwicklungsgespräche professionell gestalten zu können werden alle 

zusammengetragenen Informationen im Anschluss evaluiert. 

Entwicklungsgespräche 

Unser Wunsch ist es einmal im Jahr Einzelgesprächstermine zu finden, um über die 

Entwicklung eures Kindes zu sprechen.  

Ebenfalls findet ein Abschlussgespräch über die Eingewöhnung statt, dies ist 

individuell, jedoch meist nach 8-12 Wochen. 

Ernährung 

Jedes Kind das unsere Einrichtung besucht bekommt Vollverpflegung – daher 

braucht ihr kein Frühstück und Trinken von Zuhause mitbringen. 

Unser Mittagessen beziehen wir von der „Kräuterküche“ aus Karlsruhe. Der Caterer 

kocht nach seinem Frischekonzept und dem Grundsatz „hochwertiges Essen auf den 

Pausentisch“. Ebenfalls werden Allergien und Nahrungsmittelunverträglichkeiten 
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berücksichtigt. Den aktuellen Speiseplan findet ihr an unserer Infowand unter der 

Rubrik „Aktuell“. Das Frühstück und den Snack bereiten wir pädagogischen 

Fachkräfte selbst zu. Je nachdem gibt es Müsli, Joghurt, Obst, Gemüse, Wurst, 

Käse, Knäckebrot, Marmelade, Frischkäse und vieles mehr. 

Wir dürfen uns zudem darüber freuen Teilnehmer des EU-Schulprogramms zu sein. 

Das bedeutet wir beziehen Obst und Gemüse vom Gärtnerhof Decker in 

Demeterqualität und Milch, Joghurt sowie Käse von Amorebio.  

Ersatzkleidung 

Manchmal passiert es leider- wir werden schmutzig. Deshalb achtet bitte darauf, 

dass das Eigentumsfach eures Kindes immer gut bestückt ist. Dazu gehören Pulli, T-

Shirt, Unterhose, Socken, Hose etc.  

Erstgespräche 

Hiermit ist das Gespräch vor Beginn der Eingewöhnung gemeint, in dem wir euch 

und euer Kind näher kennenlernen möchten. Rituale, Vorlieben und Erfahrungen, die 

euer Kind hat spielen hierbei eine große Rolle, daher erhaltet ihr im Vorfeld von 

der/m BezugserzierIn einen Fragebogen über euer Kind. 

 

F 
Familienwand 

In unserer Cafeteria/Multifunktionsraum befindet sich unsere Familienwand, dort sind 

schon viele Fotos von den Kindern mit ihren Familien. Wir würden uns freuen, wenn 

auch von euch ein Familienbild dort hängt. Den Bilderrahmen bekommt ihr von uns 

und wenn ihr möchtet könnt ihr diesen gestalten. 

Feste 

Die meisten Feste des Jahreskreises werden bei uns in der Einrichtung gefeiert, dies 

erfolgt mal mit und auch mal ohne Eltern. Über gemeinsame Feste werdet ihr 

natürlich per Elternbrief eingeladen. 

Freispiel 

Das Freispiel hat bei uns einen hohen Stellenwert daher achten wir darauf, dass das 

freie Spiel Zeit und Raum in unserem Kitaalltag findet und die Kinder eigene 

Entscheidungen treffen können mit wem, wo und was sie spielen möchten. 
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G 
Garderobe 

Jedes Kind hat sein eigenes Garderobenfach. 

Geburtstage 

Wir feiern den Geburtstag eures Kindes auch in der Einrichtung, denn dieser ist ein 

ganz besonderer Tag! Hierzu dürft ihr als Eltern auch gerne eine kleine Besonderheit 

zum Essen für die Gruppe mitbringen. Sprecht einfach mit euren Gruppenerziehern. 

 

H 
Hausschuhe 

Jedes Kind sollte seine eigenen, gutsitzenden, rutschfesten und gekennzeichneten 

Hausschuhe besitzen. Bitte regelmäßig prüfen, ob diese noch passen und der 

Jahreszeit entsprechen. 

 

I 
Infowände 

Sobald ihr die Einrichtung betretet befindet sich auf der linken Seite unsere Infowand. 

Diese ist in Wichtiges, Aktuelles und Krankheiten geteilt. Wir bitten euch täglich 

darauf zu achten, ob es Neuerungen gibt. 

Rechter Hand, nach betreten der Einrichtung, befindet sich eine weitere Infowand. 

Dieser könnt ihr aktuelle Infos über die Musikstunden eurer Kinder entnehmen und 

ebenfalls in der Rubrik Eltern für Eltern eigene Anregungen einbringen sowie Infos 

zum Newsletter entnehmen. 

Impulse 

Der Kitaalltag soll spannend, fördernd und herausfordernd sein. Deshalb bieten wir 

pädagogischen Fachkräfte täglich Impulse und auch Angebote an, für die sich die 

Kinder der Kindergartengruppen in der Kinderkonferenz entscheiden können. Die 

Impulskarten mit dem aktuellen Impuls und den Teilnehmern findet ihr rechts an 

unserer Impuls/Angebotswand. Ebenso hängt dort der Wochenrückblick für die 

aktuelle Woche aus. 

 



7 
 

K 
Kleidung 

Bitte achtet darauf, dass die Kleidung eures Kindes wetterentsprechend, der 

aktuellen Größe entsprechend und mit Namen beschriftet vorhanden ist. 

Konzeption 

Unsere Konzeption ist nicht als starres Konstrukt zu sehen, sondern wird regelmäßig 

im Gesamtteam reflektiert, überprüft und gegebenenfalls angepasst.  

Krankheiten 

Bitte meldet euer Kind telefonisch krank. Weitere Informationen entnehmt ihr den 

Anlagen des Betreuungsvertrages. 

Krankheitsaushänge 

Werden ständig aktualisiert, siehe Infowand „Krankheiten“. 

 

M 
Medikamente 

Generell verabreichen wir keine Medikamente, außer Notfallmedikation wie zum 

Beispiel für Epilepsie, Diabetes, Morbus Chron, Fieberkrämpfe etc.  

Mittagsruhe 

Unsere Mittagsruhe findet von 12:45 Uhr bis 13:30 Uhr statt. Die Kinder haben die 

Möglichkeit sich zwischen mehreren ruhigeren Aktivitäten zu entscheiden. 

Musikschule 

Die Ettlinger Kindergärten haben das Glück, dass Kinder der Einrichtung ab 4 Jahren 

(Stichtag hierbei von Bedeutung) kostenfrei einmal die Woche am Musikunterricht 

teilnehmen können. Für weitere Informationen sprecht uns bitte an.  

 

N 
Notfallnummern 

Müssen stetig aktualisiert werden und ihr solltet auch immer unter diesen Nummern 

erreichbar sein falls wir euch im Notfall erreichen müssen.  
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O 

 

Ordnung 

Bitte achtet darauf, dass das Garderobenfach und Eigentumsfach eures Kindes 

ordentlich gehalten werden, damit es immer alles findet. Abends werden die Schuhe 

von euch oder eurem Kind in das Schuhfach des Garderobenplatzes gestellt, damit 

unsere Reinigungsfirma ohne Umstände den Boden reinigen kann. Alles was nicht 

zuordbar ist wandert in die Fundgrube, diese wird regelmäßig geleert, daher werft 

immer einen Blick darauf. Wir empfehlen in regelmäßigen Abständen auszusortieren/ 

auszutauschen. 

Öffnungszeiten 

Sind auf unserer Homepage ersichtlich. 

 

P 
Personal 

Wir freuen uns eine bunte Vielfalt in unserem Team willkommen zu heißen.  

Portfolio 

Wir werden für jedes Kind in unserer Einrichtung ein Portfolio, das sogenannte „Ich-

Buch“ führen. Anhand von Fotos und Texten begleiten wir die Entwicklung eures 

Kindes und es entsteht etwas Dauerhaftes, das es hoffentlich noch lange an die 

Kitazeit erinnern wird. Dieses Portfolio ist Eigentum eures Kindes und ihr dürft es 

euch jederzeit anschauen. 

 

 

S 
Schließzeiten 

Wir sind eine Einrichtung die Familienleben und beruflichen Alltag verbinden möchte. 

Deshalb haben wir wenige Schließtage im Kitajahr. Diese verteilen sich auf die 

Weihnachtsferien und vereinzelte pädagogische Tage im Jahr.  

Dennoch setzen wir voraus, dass eure Kinder die nötige Erholung im Jahr erhalten 

und erwarten, dass diese zusätzlich zu den Weihnachtsferien zu einem von euch 

gewählten Zeitraum min. zwei Wochen am Stück Urlaub haben. Wir bitten euch 
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ebenfalls uns eure geplanten Urlaube mitzuteilen, damit auch wir der Kinderzahl 

entsprechend planen können. 

Singkreis 

Der Singkreis für die Waldgeister- und Wiesentrollgruppe findet von halb zwölf bis 

kurz vor zwölf statt. 

Spenden 

Mit Hilfe von Spenden können kleinere Anschaffungen von Spielmaterialien, Projekte 

innerhalb der Einrichtung und vieles mehr ermöglicht werden. Die Kita 

Kinderspinnerei ist eine Einrichtung des gemeinnützigen Trägers Lenitas gGmbH und 

ist als gemeinnütziges Unternehmen auch berechtigt Spendenquittungen 

auszustellen. Wir freuen uns über Spenden in jeglicher Form. Bei Fragen sprecht uns 

gerne an. 

 

T 
Tagesablauf 

7:30 Uhr – 9:00 Uhr   Bringzeit und freies Spiel 

 

9:00 Uhr – 9:30 Uhr   Frühstück in den Gruppen   

 

9:30 Uhr- 11:00/30 Uhr  Auswahl und Besprechung Aktivitäten, 

Freispielzeit, Impulszeit, Angebote, Ausflüge 

  

ab 11:00 Uhr   Essen der Zwerge mit anschließendem 

Schlafen 

11:30 Uhr- 12:00 Uhr   Singkreis Wiesentrolle und Waldgeister 

 

12:00Uhr – 14:00 Uhr  Essen und anschließende Entspannungszeit 

der Wiesentrolle und Waldgeister  

13:30 Uhr – 14:00 Uhr  Abholzeit der VÖ-Kinder 

 

14:30 Uhr – 15:00 Uhr   gemeinsamer Nachmittagssnack 

 

 

15:00 Uhr-17:30 Uhr   Freispielzeit und freie Abholzeit 
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Telefon 

Wir sind unter 07243 3649408 erreichbar. 

Bei Krankheiten, Verspätungen oder anderen Mitteilungen ruft uns bitte an. 

Terminübersicht 

Alle Termine für das Kitajahr bekommt ihr von uns rechtzeitig ausgehändigt.  

Toilettentraining 

Jedes Kind hat seinen individuellen Rhythmus um „Trocken“ zu werden. Wir 

versuchen spielerisch das Interesse zu wecken und bitten euch mit uns in engem 

Kontakt über die ersten Schritte zu stehen  

 

U 
Übergänge 

Unser Konzept ist so gestaltet, dass alle Kinder der Einrichtung alle Zimmer 

besuchen können und somit in Kontakt mit allen Kindern und pädagogischen 

Fachkräften kommen und Vertrauen aufbauen können. Dies erleichtert zukünftige 

Übergänge enorm für Kinder, Eltern und Fachkräfte. Dennoch wird der 

entsprechende Übergang von uns gewürdigt, ernstgenommen, sanft und fachlich 

begleitet. 

 

V 
Verletzungen 

Kleinere Verletzungen gehören zum Kitaalltag dazu und sie werden von uns gekühlt, 

bei Bedarf mit Pflastern versorgt und selbstverständlich auch reichlich getröstet.   

Bei größeren Verletzungen leisten wir Erstversorgung und leiten dem Notfall 

entsprechende Maßnahmen ein. 

W 
Wettergerechte Kleidung 

Sobald die Temperaturen steigen oder fallen braucht eure Kinder entsprechende 

Kleidung.  

Das bedeutet: 
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Im Sommer → UV-Kleidung, Sonnenhut, luftige und lockere Kleidung, 

Badehose/Badeanzug, offenes, aber dennoch festes Schuhwerk (keine FlipFlops) 

Im Winter → gefütterte Matschhose, Winterschuhe, Handschuhe, Schal, warme 

Mütze, gefütterte Jacke, warme Hausschuhe 

Übergangszeiten → ungefütterte Matschhose, Übergangsjacke, entsprechende 

Mütze, Gummistiefel (können ganzjährig an unserer Stiefelwand untergebracht 

werden)  

Wickeln 

Das Wickeln ist für uns eine höchst sensible und intime Angelegenheit, welche 

besondere Aufmerksamkeit von uns erhält und bei dem wir das Bestreben haben die 

Privatsphäre jedes Kindes zu waren. Es gibt mehrere Wickelrunden am Tag. 

Weswegen wir euch, gerade in der Bring- und Abholzeit, bitten nicht einfach in das 

Kinderbad „hereinzuplatzen“, sondern anzufragen, ob es frei ist oder aber eine 

pädagogische Fachkraft anzusprechen.  

 

Z 
Zähneputzen 

Das Zähneputzen wird bei uns als Ritual und gemeinsame Aktivität verstanden und 

richtet sich nach Interesse der Kinder. Die primäre Zahnpflege obliegt dem 

Elternhaus. 

 


